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BIALYSTOK UDA-RPPD.02.03.00-20-0052/15

Biatystok, dn. 5.01.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/Wsparciel7

DOTYCZY: postgpowania opartego na zasadzie konkurencyjnosci majgcego na celu wylonienie najkorzystniejszej oferty na
realizacje doradztwa biznesowego dla uczestnikéw projektu ,, Wsparcie na Starcie — Szkolenia, doradztwo i dotacje dla
0s0b zamierzajqcych rozpoczqé dzialalnos¢ gospodarczg”

wspolfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spo/ecznego.

1. ZAMAWIAJACY
1.1. Nazwai adres Zamawiajgcego:
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok

1.2.  Adres strony internetowej zawierajacej Zapytanie ofertowe:
www.zdz.bialystok.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. OKkreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest realizacja doradztwa biznesowego dla uczestnikow projektu ,,Wsparcie na
Starcie — szkolenia, doradztwo i dotacje dla 0sob zamierzajqcych rozpoczgé dzialalnosé¢ gospodarczg”™
w ramach regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego, Dziatanie: 2.3 — Wspieranie
powstawania i rozwoju podmiotéw gospodarczych.

W ramach projektu przeprowadzi¢ nalezy doradztwo biznesowe dla 22 uczestnikow projektu po
zatozeniu dziatalno$ci gospodarcze;.

Lacznie do realizacji w projekcie zaplanowane jest:
I.  Cze¢$¢: Indywidualne doradztwo specjalistyczne po zalozeniu dziatalno$ci gospodarczej: 22
uczestnikow x 10 godziny = 220 godzin.
Il.  Cze¢s¢: Grupowe doradztwo specjalistyczne po zalozeniu dziatalno$ci gospodarczej: 216 godzin
Godzina rozumiana jako godzina zegarowa (60 min).
Termin realizacji zamowienia: do 30.09.2018r.

2.2.Wspélny Stownik Zaméwien (CPV)
- 79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej 1 zarzadzania oraz podobne.

2.3.Szczegoélowy opis zaméwienia:
Zamowienie udzielane i realizowane bedzie w czesciach:
I.  Indywidualne doradztwo specjalistyczne po zalozeniu dzialalno$ci gospodarczej
- Szacowana ilos¢ uczestnikow: 22 0soby
- Doradztwo indywidualne w wymiarze 10h/osobe
- Doradztwo dotyczy szeroko pojetych aspektow prowadzenia firmy tj. zasad przedsigbiorczosci,
doradztwa inwestycyjnego, finansow, doradztwa biznesowego, wyboru strategii biznesowe;,
analizy struktury finansow i jej dostosowania do mozliwosci firmy w odpowiedzi na konkretne
problemy i potrzeby Uczestnikow. Doradztwo realizowane w 2 etapach:
l. Diagnoza potrzeb biznesowych Uczestnikow, zgodnie z zestandaryzowanym formularzem
(wywiad z Uczestnikiem oraz analiza dokumentoéw firmy) — 2godz./osobe
Il. Wsparcie doradcze w zakresie rozwoju firmy w zidentyfikowanych w Etapie | obszarach i
zgodnie z ustalong z Uczestnikiem $ciezka postgpowania — 8godz./osobg
- Miejsce realizacji: jeden z 3 OKZ (Biatystok, Bielsk Podlaski, Hajnéwka)
- Okres realizacji: styczen 2018 — wrzesien 2018
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Il.  Grupowe doradztwo specjalistyczne po zalozeniu dzialalnosci gospodarczej

- Szacowana ilo$¢ uczestnikow: 22 oséb

- Doradztwo grupowe w wymiarze 72h/grupe

- Liczba grup: 3

- W ramach doradztwa realizowanych bedzie 12 tematow: 4 w zakresie tworzenia strategii
marketingowo — reklamowej firmy, pozyskiwania klientow i otwarcia na nowe rynki; 4 w zakresie
wprowadzania innowacyjnych rozwigzan; 4 w zakresie optymalizacji zyskow firmy I usprawnien
w dziatalnosci wprowadzenie efektywnej polityki inwestycyjnej firmy.

- Miejsce realizacji: jeden z 3 OKZ (Bialystok, Bielsk Podlaski, Hajnowka)

- Okres realizacji: styczen 2018 — wrzesien 2018

Godzina rozumiana jako godzina zegarowa (60 minut). Doradztwo bedzie realizowane zgodnie z
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie. Szacowane ilo$ci uczestnikow moga by¢ mniejsze. Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie od ilo$ci faktycznie zrealizowanych godzin. Szczegdtowe terminy i godziny
realizacji wsparcia bedg dostosowane do potrzeb uczestnikow. Wykonawca zobowigzany jest do
gotowosci do podjecia i realizacji doradztwa w przeciggu 3 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia przez
Zamawiajacego. Harmonogramy realizacji doradztwa kazdorazowo ustalane begda pomigdzy
pracownikami danego Osrodka ZDZ z Wykonawca, w odpowiedzi na potrzeby uczestnikow projektu.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminow realizacji oraz obszaru realizacji wsparcia zgodnie z
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie projektu i stanem rekrutacji.

2.4.  Sposéb przygotowania oferty:

o Oferte nalezy przygotowaé¢ w jezyku polskim i1 ztozy¢ we wskazanym terminie, korzystajac z
zataczonego formularza ofertowego — zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

e W kalkulacji nalezy poda¢ koszt na godzing doradztwa. Nalezy poda¢ ceny brutto.

e Do oferty nalezy zalaczy¢ oSwiadczenie Wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

e W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca proszony jest o
przedstawienie wraz z oferta CV doradcy/ doradcoéw pracujacych z uczestnikami wraz z kserokopia
dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe.

2.5.  Oferty czeSciowe
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert
wariantowych. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia uzupetniajgcego.

2.6. Negocjacje ceny
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji. Negocjacje ceny beda prowadzone tylko z Wykonawca, ktoéry w
trybie zapytania ofertowego ztozyt najlepszg oferte w danej czesci. Negocjacje bedg prowadzone tylko w
sytuacji gdy najlepsza oferta przewyzsza kwot¢ zatozong w budzecie projektu przeznaczong na ten
przedmiot zamdwienia.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

3.1. Szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu

O udzial w wykonaniu zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ 0soby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace

dziatalnos$¢ gospodarcza, osoby prawne, instytucje, ktore osobiscie petni¢ bedg powierzone zadania lub

dysponuja i zagwarantuja odpowiednig kadre, jednoczes$nie spetniajac warunki konieczne:

e Trenerzy biznesowi/Doradcy z zakresu przedsigbiorczosci prowadzacy doradztwo indywidualne i
grupowe powinni posiada¢ wyksztatcenie kierunkowe i min. 2 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu
szkolen/doradztwa/consultingu W  zakresie tematycznym. Dos$wiadczenie w prowadzeniu
firmy/wspotpracy ze startupami.




Laczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy (w przypadku gdy pelni¢ bedzie zadanie osobiscie)
lub delegowanej przez niego kadry w kazdym miesigcu, wraz z zaangazowaniem wynikajacym z
niniejszego zapytania, nie przekroczy 276 godzin miesi¢cznie.

Nie dopuszcza si¢ mozliwo$ci powierzenia wykonania cz¢$ci lub catosci zadan doradcy osobom
trzecim bez zgody 1 wiedzy Zamawiajacego.

Zapewnig gotowos$¢ do podjecia doradztwa w terminie 3 dni kalendarzowych od zgloszenia
doradztwa przez Zamawiajacego.

3.2. Wykonawcy wykluczeni
O udzielenie zamowienia nie mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

sg powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe

rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego

czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a

Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

— pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. KRYTERIA OCENY WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktorych mowa w pkt 3. na podstawie ztozonego
wraz z oferta o$wiadczenia o braku powigzania osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz zapisow w CV i formularzu ofertowym.
Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: ,,spetnia” - ,,nie
spelnia”. Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych w pkt 3.1 i 3.2 warunkow skutkowac¢ bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

5. WYMAGANE DOKUMENTY

6

Wypetiony Formularz ofertowy (zalacznik nr 1).

Oswiadczenie o braku powigzania osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym podpisane przez
osobg¢/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zatacznik nr 2).

CV trenera-6w/doradcy-6w wraz z kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i
kwalifikacje zawodowe.

KRYTERIA OCENY OFERT

6.1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
6.2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria:

6.2.1. Oferowana cena brutto — 40%

Zasady oceny kryterium "Cena".

Oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilo§¢ punktow wynikajaca z dziatania:
Najnizsza oferowana cena brutto

Liczba punktow za ceng = =--==-=======mmmmmmmmmmmem oo x 40
Cena oferty badanej brutto

Max. ilo$¢ punktow 40.

Ceng nalezy okresli¢ jako proponowang stawke za godzing pracy dla kazdej czesci zamodwienia

odrgbnie.



6.2.2. Doswiadczenie — 30% (max 30 pkt.)
W ramach tego kryterium bedg przyznawane punkty od 0 do 30.
Wykazanie do$wiadczenia w przeprowadzeniu doradztwa biznesowego w zakresie tozsamym
wzgledem zawarto$ci merytorycznej odpowiadajgcej przedmiotowi Zapytania przeprowadzonego w
okresie ostatnich 2 lat od terminu skladania ofert — max 30 pkt. Wykonawca, ktory wykaze
najwiekszg liczb¢ godzin doradztwa otrzyma 30 pkt. pozostali Wykonawcy proporcjonalnie mniej, na
podstawie wzoru liczba godzin doradztwa z oferty badanej/ilo$¢ godzin z ofert wykonawcy z
najwiekszg iloscig godzin.
Max. ilo$¢ punktow 30.
6.2.3. Gotowosé¢ do realizacji doradztwa — 30% (max 30 pkt.)
W kryterium ,,Gotowo$¢” najwyzsza liczbe punktow otrzyma oferta zawierajgca najkrotszy okres
(liczony w dniach kalendarzowych) pomi¢dzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy
wezwania do zrealizowania doradztwa, a dniem rozpoczgcia tego doradztwa (przyktadowo, jezeli
Wykonawca wskaze w ofercie okres 3 dni, to Zamawiajacy bedzie uprawniony wyznaczy¢ termin
doradztwa najwcze$niej na dzien wypadajacy 3 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania; w
przypadku niezrealizowania doradztwa w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
Wykonawca zaplaci kazdorazowo kar¢ umowng w wysokosci 20% catkowitej ceny brutto
zamoOwienia), a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:
najkrotszy okres

Liczba punktow oferty = --=========mmmmmmmmmmm oo x 30

okres w ofercie ocenianej
Max. ilos¢ punktow 30.

Lacznie maksymalnie mozna uzyskac¢ 100pkt.

6.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktow przyznanych w poszczegdlnych podkryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktéw, w
zaokragleniu do 2 miejsc po przecinku. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte doradcy z wigkszym do§wiadczeniem zawodowym.

7. TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW

Wykonawcy, ktorzy zloza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postgpowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie, nie poézniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
zakonczenia przyjmowania ofert.

8. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:
Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Robert Niemiec, tel. (85) 742-41-51, faks (85) 742-
41-51, e-mail r.niemiec@zdz.bialystok.pl

9. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ faxem nr: (85)742-41-51, elektronicznie pod adresem: r.niemiec@zdz.bialystok.pl
poczta lub osobiscie w Zaktadzie Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365
Biatystok, pok. 221 w terminie najpozniej do dnia 13.01.2018r., do konca dnia tj. do godz. 23:59.
Decyduje data wptywu e-maila lub faxu, przesytki pocztowej. W przypadku sktadania ofert osobiscie,
oferte nalezy ztozy¢ w godzinach pracy biura tj 7:30 - 15:30 w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

10. POSTANOWIENIA KONCOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I UMOWY
10.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelienia tre$ci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupeknieniu tresci


mailto:r.niemiec@zdz.bialystok.pl
mailto:r.niemiec@zdz.bialystok.pl

zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak
rowniez zostanie opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci i na stronie Zamawiajgcego. Jezeli
wprowadzone zmiany lub uzupeknienia tresci zapytania ofertowego beda wymagaty zmiany tresci
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

10.2. Z Oferentem, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte zawarta zostanie umowa.

10.3. Zamawiajacy na podstawie zapisow sekcji 6.5.2 pkt 17 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia
dotychczasowemu wykonawcy, wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci, zamowien
dodatkowych zwigzanych z zamoOwieniem podstawowym, zgodnie z warunkami zawartymi w
Wytycznych, bez koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

10.4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci przez Zamawiajacego o tych
okolicznosciach.

10.5. Wykonawca ma prawo do zmiany doradcy pracujacego z uczestnikami jedynie w uzasadnionych
przypadkach, niemozliwych do przewidzenia w dniu skladania ofert i wylacznie za zgoda
Zamawiajacego. Zmiana personelu mozliwa jest wylacznie na personel speilniajacy wymagania
minimalne oraz posiadajacy co najmniej tozsame kompetencje jak personel wskazany w zlozonej
Ofercie.

10.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wycofania si¢ z niniejszego zapytania w kazdym czasie
bez podawania przyczyny swojej decyzji.

11. ZALACZNIKI
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o braku powigzan 0sobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym.
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Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Pieczg¢¢ wykonawcy
FORMULARZ OFERTOWY
do zapytania nr 1/\WWsparciel7

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Dane kontaktowe (tel, fax, e-mail)

NIP/ PESEL

Przedmiot zaméwienia Realizacja doradztwa

Doswiadczenie w prowadzeniu
doradztwa biznesowego
(indywidualnego i grupowego)
w okresie ostatnich 2 lat

Liczba godzin ... ..o

Czesé I Indywidualne doradztwo specjalistyczne po zalozeniu dzialalnosci gospodarczej

Cena Czes¢ I Proponowana cena za godzing pracy brutto ................... zt

Doradcy wskazani do pracy w
ramach doradztwa

Gotowos¢ do realizacji Oswiadczam, ze wykazujg¢ gotowos¢ do realizacji doradztwa w
doradztwa terminie ................. dni od zlecenia realizacji doradztwa.

Cze¢$¢ 11 Grupowe doradztwo specjalistyczne po zalozeniu dzialalnos$ci gospodarczej

Cena Czes¢ 11 Proponowana cena za godzing pracy brutto ................... zt

Doradcy wskazani do pracy w
ramach doradztwa

Gotowos¢ do realizacji Oswiadczam, ze wykazuje¢ gotowos¢ do realizacji doradztwa w
doradztwa terminie ................. dni od zlecenia realizacji doradztwa.

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe nr 1/\Wsparciel7 o§wiadczam, ze:
1. Zobowigzuj¢ si¢ do wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z jego opisem w pkt. 2 Zapytania
ofertowego,
2. Spetniam warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone w pkt. 3 Zapytania ofertowego tj.:

- Trenerzy biznesowi/Doradcy z zakresu przedsigbiorczo$ci prowadzacy doradztwo
indywidualne i grupowe posiadaja wyksztatcenie kierunkowe i min. 2 letnie do§wiadczenie w
prowadzeniu szkolen/doradztwa/consultingu w zakresie tematycznym. Posiadajg réwniez
doswiadczenie w prowadzeniu firmy/wspotpracy ze startupami.
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-Ltaczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy (w przypadku gdy petlni¢ bedzie zadanie
osobiscie) lub delegowanej przez niego kadry w kazdym miesigcu, wraz z zaangazowaniem
wynikajacym z niniejszego zapytania, nie przekroczy 276 godzin miesig¢cznie.

- Nie dopuszcza si¢ mozliwosci powierzenia wykonania cze$ci lub calosci zadan doradcy
osobom trzecim bez zgody i wiedzy Zamawiajacego.

- Zapewnig gotowos¢ do podjecia doradztwa w terminie 3 dni kalendarzowych od zgloszenia
doradztwa przez Zamawiajacego.

- Nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Akceptuje termin i warunki realizacji czynnoS$ci opisanych w zapytaniu ofertowym,
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niniejszego postepowania, zgodnie z

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.jedn. Dz. U. Z 2014r., poz. 1182 z p6zn.
zmianami).

~ow

(Miejscowosé i data) (Czytelny podpis)
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Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzania osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym

(pieczed firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZANIA OSOBOWO LUB KAPITALOWO
7. ZAMAWIAJACYM

Ja nizej podpisany/a

(nazwa Wykonawcy)

o$wiadczam, iz nie jestem powigzany z Zaktadem Doskonalenia Zawodowego Biatymstoku lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu ZDZ w Biatymstoku lub osobami wykonujacymi w
imieniu ZDZ w Biatymstoku czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlno$ci poprzez:

1) uczestniczeniu w spéltce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(czytelny podpis Wykonawcy)
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