zm WSPARCIE NA STARCIE - szkolenia, doradztwo i dotacje dla oséb
AL zamierzajgcych rozpoczac€ dziatalnos¢ gospodarczg

BIALYSTOK UDA-RPPD .02.03,00-20-0052/15

Zatacznik nr 10 do Regulaminu przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsigbiorczosci

Regulamin pracy Komisji Oceny Wnioskow

PRZYZNAWANIA WSPARCIA BEZZWROTNEGO NA ROZWOJ
PRZEDSIEBIORCZOSCI

Dziatanie 2.3
Wspieranie powstawania i rozwoju podmiotow gospodarczych

Priorytet inwestycyjny 8.iii
Praca na wlasny rachunek, przedsigbiorczos¢ 1 tworzenie przedsiebiorstw, w
tym innowacyjnych mikro, matych 1 srednich przedsiebiorstw

Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

»WSPARCIE NA STARCIE - szkolenia, doradztwo i dotacje dla
0s0b zamierzajacych rozpoczac¢ dzialalnos¢ gospodarcza”

nr projektu WND-RPPD.02.03.00-20-0052/15
nr umowy UDA-RPPD.02.03.00-20-0052/15-00
Nazwa Beneficjenta: Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku
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§1

Postanowienia ogélne

1. Regulamin Pracy Komisji Oceny Wnioskow, zwany dalej Regulaminem, dotyczy pracy Komisji
Oceny Wnioskow, zwanej dalej Komisjg, kwalifikujacej do dofinansowania wnioski o przyznanie

wsparcia finansowego zlozone w projekcie ,,Wsparcie na Starcie — szkolenia, doradztwo i dotacje
dla 0s6b zamierzajacych rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza.

N

Beneficjent — Zaklad Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365

Bialystok — www.zdz.bialystok.pl

3. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskow Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego odpowiedzialny jest Beneficjent

S

Komisja sktada si¢ z minimum 4 0s6b tj Przewodniczacego Komisji, 3 cztonkow
W sktad Komisji moga by¢é powotani pracownicy Beneficjenta Iub inne osoby, eksperci

zewnetrzni wskazani przez Beneficjenta

6. Przewodniczacym Komisji jest osoba powolana przez Beneficjenta

7. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrod cztonkéw Komisji swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

8. Zadaniem Przewodniczacego/Zastepcy Przewodniczacego Komisji jest prowadzenie posiedzen.

9. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji.

10. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajace wlasciwa

oceng wnioskow Beneficjentow pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego

11. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Beneficjenta

12. W posiedzeniu Komisji moze bra¢ udziat przedstawiciel Instytucji Zarzadzajacej. Wystepuje on
w roli obserwatora

§2

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

1. Komisja jest odpowiedzialna za:

1.

a) przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej wnioskOw o przyznanie wsparcia
finansowego ztozonych przez Uczestnikow projektu,

b) zweryfikowanie biznes plandéw i pozostatych zatacznikéw do wniosku,

C) sporzadzenie listy wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwickszej liczby
uzyskanych punktow,

d) wylonienie wnioskow, ktére otrzymaja wsparcie finansowe w ramach $rodkéw
okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

§4
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow
Posiedzenia Komisji sa wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 3 cztonkow Komisji (w tym
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego).
Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskow podczas posiedzenia Komisji,
ktore odbywa si¢ w siedzibie Beneficjenta lub w innym wskazanym miejscu.
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§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw

Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie moga by¢ zwiazani z wnioskodawcami stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktory moglby wywota¢ watpliwosci co do
bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.
Cztonkowie Komisji oraz obserwator zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i
poufnosci, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 6a Regulaminu przyznawania wsparcia
bezzwrotnego na rozwoj przedsigbiorczosci.
W przypadku, gdy w trakcie trwania procesu oceny ktorego§ z wnioskOw zaistnieja
jakiekolwiek okoliczno$ci mogace budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci jego oceny przez
cztonka Komisji, powinien on bezzwlocznie wstrzymac si¢ z wyrazaniem opinii i dokonaniem
oceny tego wniosku oraz zglosi¢ ten fakt Przewodniczacemu/Zastgpcy Przewodniczacego
Komisji Oceny Wnioskow.
W przypadku okreSlonym w § 5 ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego

§6
Ocena formalna oraz merytoryczna wnioskow

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wybrane przez Przewodniczacego lub jego

Zastepce,

Pod wzglgdem merytorycznym oceniane sg jedynie wnioski, ktore pozytywnie przeszty

weryfikacje formalna zgodnie z Karta oceny formalnej wniosku o udzielenie wsparcia

finansowego i wsparcia pomostowego zalacznikiem 6c do Regulaminu przyznawania
wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsiebiorczosci

Ocena wnioskoéw odbywa si¢ zgodnie z:

a) Zasadami wdrazania projektow w ramach Dziatania 2.3 Wspieranie powstawania i rozwoju
podmiotow gospodarczych Priorytet Inwestycyjny 8.III Praca na wtasny rachunek,
przedsigbiorczos¢ i tworzenie przedsigbiorstw w tym innowacyjnych mikro, matych i
$rednich przedsiebiorstw dostepne na stronie IP: www.rpo.wrotapodlasia.pl.

b) Kryteriami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu Beneficjenta,

¢) Regulaminem przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsigbiorczosci.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej

uzasadnienia wystawionej oceny koncowej. Dokonanie oceny na Karcie oceny biznesplanu

wniosku (Zatacznik nr 6 do Regulaminu przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwoj
przedsigbiorczosci) o wsparcie finansowe cztonek Komisji potwierdza wlasnorgcznym
podpisem.

W przypadku zaproponowania kwoty nizej dofinansowania niz wskazana we wniosku

Czlonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowuja wspdlne stanowisko

odno$nie obnizenia wysoko$ci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisuja ustalenia w

zalaczniku 6b Wspolnego stanowiska cztonkow Komisji Oceny Wnioskow. Informacje na

temat wysoko$ci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamie$ci¢ w raporcie z

posiedzenia Komisji. Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek

zostaje skierowany do innego cztonka  Komisji, wskazanego przez

Przewodniczgcego/Zastgpee. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.
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6.

7.

W zZadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktora ubiega si¢ wnioskodawca.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci
wniosku, utrudniajacych oceniajacym wilasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy
rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sig
mozliwo$¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowaé wylacznie punkty wskazane przez
oceniajagcych. Czlonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowuja w tym
przypadku wspoélne stanowisko i zapisuja ustalenia w Karcie oceny biznesplanu wniosku o
wsparcie finansowe. Nastepnie ustalenia te s3 przekazywane wnioskodawcy z prosba o
dokonanie stosownej korekty w tre§ci wniosku. Informacj¢ na temat dopuszczonej korekty
wniosku nalezy zamie$ci¢ w raporcie z posiedzenia Komisji.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskow Komisja sporzadza wstepng liste
wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych punktow i
wskazuje wnioski, ktore zostaty zakwalifikowane do wsparcia finansowego w ramach
srodkow okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

§7
Raport z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow
Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w niniejszym Regulaminie Komisja sporzadza
raport z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow, ktory zawiera:
a) termin i miejsce posiedzenia,
b) podpisang liste obecnosci cztonkéw Komisji,
c) informacje na temat 0osob biorgcych udziat w posiedzeniu Komis;ji oraz liczby ocenionych
wnioskow,
d) informacje na temat wnioskow, dla ktorych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,
e) informacje na temat wnioskow odrzuconych (wraz z podaniem przyczyny),
f)  informacj¢ na temat wnioskow, dla ktorych dopuszczono skorygowanie wniosku,
g) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.
h)  podpisy cztonkow Komisji

Do raportu z oceny dotacza si¢ w formie zatacznikow:

a) dokument potwierdzajacy powotanie przez Beneficjenta Komisji w okreslonym sktadzie,

b) deklaracje bezstronnos$ci podpisane przez wszystkie osoby biorace udzial w posiedzeniu
Komisji,

C) upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce,

d) karty oceny formalnej i karty oceny merytorycznej wniosku o wsparcie finansowe
wypelnione 1 podpisane przez cztonkow Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene
wnioskow,

e) liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych punktow
podpisang przez Przewodniczacego/Zastgpce Przewodniczacego, ze wskazaniem
wnioskow wytonionych do wsparcia finansowego,

f)  inne istotne dokumenty.

Raport z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatagcznikami oraz wnioskami 0 przyznanie

wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

Regulamin obowigzuje od dnia 27.02.2017

Piecze¢ Beneficjenta i podpisy 0séb upowaznionych
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