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Białystok, 11.12.2017 
(miejscowość i data)

ROZPOZNANIE RYNKU nr 2/Wsparcie17 
DOTYCZY: postępowania opartego na zasadzie rozpoznania rynku mającego na celu wyłonienie najkorzystniejszej oferty na potrzeby realizacji projektu „Wsparcie na Starcie – szkolenia, doradztwo i dotacje dla osób zamierzających rozpocząć działalność gospodarczą”
1. ZAMAWIAJĄCY
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Białymstoku
ul. Pogodna 63/1

15-365 Białystok

Tel./Fax. 85 7424151
2. OPIS PRZEDMOTU ZAMÓWIENIA 

2.1. Określenie przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja doradztwa biznesowego dla uczestników projektu „Wsparcie na Starcie – szkolenia, doradztwo i dotacje dla osób zamierzających rozpocząć działalność gospodarczą” w ramach regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego, Działanie: 2.3 – Wspieranie powstawania i rozwoju podmiotów gospodarczych.
W ramach projektu przeprowadzić należy doradztwo biznesowe dla 22 uczestników projektu po założeniu działalności gospodarczej. 

Łącznie do realizacji w projekcie zaplanowane jest: 

- Indywidualne doradztwo specjalistyczne po założeniu działalności gospodarczej: 
22 uczestników x 10 godziny = 220 godzin.
- Grupowe doradztwo specjalistyczne po założeniu działalności gospodarczej: 216 godzin
Godzina rozumiana jako godzina zegarowa (60 min).

Termin realizacji zamówienia: do 30.09.2018r.
2.2. Szczegółowy opis zamówienia:

Zamówienie udzielane i realizowane będzie jako: 

- Indywidualne doradztwo specjalistyczne po założeniu działalności gospodarczej 

· Szacowana ilość uczestników: 22 osoby

· Doradztwo indywidualne w wymiarze 10h/osobę

· Doradztwo dotyczy szeroko pojętych aspektów prowadzenia firmy tj. zasad przedsiębiorczości, doradztwa inwestycyjnego, finansów, doradztwa biznesowego, wyboru strategii biznesowej, analizy struktury finansów i jej dostosowania do możliwości firmy w odpowiedzi na konkretne problemy i potrzeby Uczestników. Doradztwo realizowane w 2 etapach:

I. Diagnoza potrzeb biznesowych Uczestników, zgodnie z zestandaryzowanym formularzem (wywiad z Uczestnikiem oraz analiza dokumentów firmy) – 2godz./osobę

II. Wsparcie doradcze w zakresie rozwoju firmy w zidentyfikowanych w Etapie I obszarach i zgodnie z ustaloną z Uczestnikiem ścieżką postępowania – 8godz./osobę

· Miejsce realizacji: jeden z 3 OKZ (Białystok, Bielsk Podlaski, Hajnówka)

· Okres realizacji: grudzień 2017 – wrzesień 2018

- Grupowe doradztwo specjalistyczne po założeniu działalności gospodarczej 

· Szacowana ilość uczestników: 22 osób

· Doradztwo grupowe w wymiarze 72h/grupę (średnio 6h/grupę miesięcznie)
· Liczba grup: 3

· W ramach doradztwa realizowanych będzie 12 tematów: 4 w zakresie tworzenia strategii marketingowo – reklamowej firmy, pozyskiwania klientów i otwarcia na nowe rynki; 4 w zakresie wprowadzania innowacyjnych rozwiązań; 4 w zakresie optymalizacji zysków firmy i usprawnień w działalności wprowadzenie efektywnej polityki inwestycyjnej firmy. 

· Miejsce realizacji: jeden z 3 OKZ (Białystok, Bielsk Podlaski, Hajnówka)

· Okres realizacji: grudzień 2017 – wrzesień 2018

Godzina rozumiana jako godzina zegarowa (60 minut). Doradztwo będzie realizowane zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie. Szacowane ilości uczestników mogą być mniejsze. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie od ilości faktycznie zrealizowanych godzin. Szczegółowe terminy i godziny realizacji wsparcia będą dostosowane do potrzeb uczestników. Wykonawca zobowiązany jest do gotowości do podjęcia i realizacji doradztwa w przeciągu 3 dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego. Harmonogramy realizacji doradztwa każdorazowo ustalane będą pomiędzy pracownikami danego Ośrodka ZDZ z Wykonawcą, w odpowiedzi na potrzeby uczestników projektu. 

Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminów realizacji oraz obszaru realizacji wsparcia zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie projektu i stanem rekrutacji.

3. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA

O współpracę mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

· umożliwiają transakcję przelewową

· są uprawnieni do realizacji zamówienia

· Trenerzy prowadzący wsparcie powinni posiadać wykształcenie wyższe i min.2-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń w danym zakresie tematycznym. Wykonawca proszony jest o przedstawienie wraz z ofertą CV doradcy/ doradców pracujących z uczestnikami.
4. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Osoba uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Robert Niemiec tel.: 85 742 41 51 fax: 85 742 36 51 e-mail: r.niemiec@zdz.bialystok.pl
5. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT

Oferty należy składać faxem nr: (85)742 36 51, elektronicznie pod adresem: r.niemiec@zdz.bialystok.pl pocztą lub osobiście w Zakładzie Doskonalenia Zawodowego w Białymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365 Białystok, pok. 221 w terminie najpóźniej do dnia 18.12.2017r., do końca dnia tj. do godz. 15:00. Decyduje data wpływu e-maila lub faxu, przesyłki pocztowej. W przypadku składania ofert osobiście, ofertę należy złożyć w godzinach pracy biura tj 7:30 - 15:00 w dni robocze od poniedziałku do piątku.

Do oferty zależy załączyć CV trenerów prowadzących zajęcia

Zakład Doskonalenia Zawodowego 
w Białymstoku

ul. Pogodna 63/1

15-365 Białystok

FORMULARZ OFERTOWY

stanowiący odp. na rozeznanie rynku nr  2/Wsparcie17 
	Nazwa Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy, tel., fax, e-mail
	

	NIP
	

	Całkowity koszt zamówienia brutto
	

	Osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiającym

imię i nazwisko

tel/fax

e-mail
	


1. SZCZEGÓŁOWA KALKULACJA KOSZTÓW
	Lp.
	Nazwa artykułu/usługi
	Ilość
	Jednostka miary
	Cena jednostkowa
	Wartość  brutto

	1
	Indywidualne i grupowe doradztwo specjalistyczne po założeniu działalności gospodarczej
	436
	godz.
	
	


2. OPIS SPOSOBU REALIZACJI ZAMÓWIENIA

(Należy szczegółowo opisać sposób realizacji usługi/dostawy w przypadku towarów. Opis będzie brany pod uwagę w momencie dokonywania wyboru Wykonawcy)

- w załączeniu CV trenerów prowadzących zajęcia
…………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………

………………………………………                   ………………………………………

(miejscowość, data) 
                                             
(pieczątka i podpis Wykonawcy)  
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