@ Dotacje na Start — kompleksowe wsparcie w zakresie zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

BIALYSTOK RPWM.10.03.00-28-0008/15

Biatystok, dn. 11.10.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/DotacjeWM16

DOTYCZY: poskpowania opartego na zasadzie konkurenc§ghmapcego na celu wylonienie najkorzystniejszej ofeay n
realizacg doradztwa biznesowego dla uczestnikéw projektutgbje na Start — kompleksowe wsparcie w zakresimdania

i prowadzenia dziatalnézi gospodarczej”, wspoHinansowanego przezd mbirropejsk w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

1. ZAMAWIAJ ACY
1.1. Nazwa i adres Zamawiajcego:
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku, vigédna 63/1, 15-365 Biatystok

1.2.  Adres strony internetowej zawieragcej Zapytanie ofertowe:
www.zdz.bialystok.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja doradztwadsowego dla uczestnikdw projekiotacje na
Start — kompleksowe wsparcie w zakresie zaktadarpaowadzenia dziatalnéei gospodarczej”w
ramach regionalnego Programu Operacyjnego Wojew@d¥¥armhsko — Mazurskiego, Dziatanie: 10.3
Rozw0j samo zatrudnienia.

W ramach projektu przeprowadzinaleey doradztwo biznesowe dla 50 uczestnikdw projektu p
zatazeniu dziatalnéci gospodarczej.

tacznie do realizacji w projekcie zaplanowane jest:
I.  Czs¢: Indywidualne doradztwo specjalistyczne po zatou dziatalnéci gospodarczej: 50
uczestnikow x 10 godziny = 500 godzin.
II. Czs¢: Grupowe doradztwo specjalistyczne po zafou dziatalnéci gospodarczej: 4 gr &r. 12
uczestnikow/grupx 8 godzin = 32 godziny

Godzina rozumiana jako godzina zegarowa.
Termin realizacji zamoOwienia: do 31.03.2018r.

2.2.Wsp0olny Stownik Zamowidé (CPV)
- 85312320-8 Ustugi doradztwa

2.3.Szczegotowy opis zamoéwienia:
Zamowienie udzielane i realizowanedzie w czsciach:
I.  Indywidualne doradztwo specjalistyczne po zatzeniu dziatalncéci gospodarcze;j
- Szacowana il& uczestnikdw: 50 oséb
- Doradztwo indywidualne w wymiarze 10h/ogob
- Doradztwo dotyczy szeroko ptych aspektéw prowadzenia firmy tj. zasad przgusirczaci,
doradztwa inwestycyjnego, finansow, doradztwa lspmeego, wyboru strategii biznesowe.
Uczestnik okréla zakres tematyczny sesji doradczych wedtug indyainych potrzeb.
- Miejsce realizacji: jeden z 3 OKZ (@jicko, Pisz lub Wgorzewo)
- Okres realizacji: listopad 2017 — marzec 2018
II.  Grupowe doradztwo specjalistyczne po zak@niu dziatalnosci gospodarczej
- Szacowana il& uczestnikdw: 50 oséb
- Doradztwo grupowe w wymiarze 8h/gkup
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- Liczba grup: 4

- Doradztwo realizowane w 3 blokach do wyboru: I-Pogja i pozyskiwanie klientow-doboér
narzdzi marketingowych, Il-Marketing internetowy — progja firmy w Internecie i social
media, Ill-Dotacje inwestycyjne-przygotowanie tnasawestycyjnego. Uczestnicy deklayygki
zakres tematyczny warsztatoéw ich interesuje.

- Miejsce realizacji: jeden z 3 OKZ (8jicko, Pisz lub Wgorzewo)

- Okres realizacji: listopad 2017 — marzec 2018

Godzina rozumiana jako godzina zegarowa. Doradzbgdzie realizowane zgodnie z aktualnym
wnioskiem o dofinansowanie. Szacowangdiaiczestnikow maog by¢ mniejsze. Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie od ikei faktycznie zrealizowanych godzin. Szczego6towentey i godziny realizacji
wsparcia bdg dostosowane do potrzeb uczestnikédw. Wykonawca wizany jest do gotowssi do
podgcia 1 realizacji doradztwa w przegu 7 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia przez
Zamawiagcego. Harmonogramy realizacji doradztwa zd@azowo ustalane ¢t pomicdzy
pracownikami danego odka ZDZ z Wykonawg w odpowiedzi na potrzeby uczestnikdw projektu.
Zamawiajcy zastrzega maiwos¢ zmiany terminow realizacji oraz obszaru realizagparcia zgodnie z
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie projektu nsta rekrutacji.

2.4. Sposob przygotowania oferty:

« Oferte naley przygotowg w jezyku polskim i ztay¢ we wskazanym terminie, korzysiajz
zalhczonego formularza ofertowego —ganik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

* W kalkulacji naley pod& koszt na godzindoradztwa. Naley pod& ceny brutto

* Do oferty naley zahczy¢ oswiadczenie Wykonawcy, zgodnie z gatnikiem nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

* W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziahpestpowaniu, Wykonawca proszony jest o
przedstawienie wraz z ofger€V doradcy/ doradcOw pracuych z uczestnikami.

2.5. Oferty czesciowe
Nie dopuszcza sisktadania ofert ggciowych. Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert
wariantowych. Zamawiagy nie przewiduje udzielenia zaméwienia uzupehuago.

2.6. Negocjacje ceny

Dopuszcza si mazliwos¢ negocjaciji. Negocjacje cenydy prowadzone tylko z Wykonawgc ktéry w

trybie zapytania ofertowego zigt najlepsa ofere w danej czsci. Negocjacje bda prowadzone tylko w
sytuacji gdy najlepsza oferta przexsya kwo¢ zalazong w budrecie projektu przeznaczgma ten
przedmiot zamowienia.

3. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

3.1.Szczego6towe warunki udziatu w pogpowaniu

O udziat w wykonaniu zamowienia mpgibiegd& si¢ osoby fizyczne, osoby fizyczne prowade

dziatalng¢ gospodarcg, osoby prawne, instytucje, ktére osalie peint beda powierzone zadania lub

dysponug i zagwarantuyj odpowiedni kadr, jednoczénie spetniajc warunki konieczne:

e Trenerzy biznesowi/Doradcy z zakresu przeisrczaci prowadacy doradztwo indywidualne i
grupowe powinni posiada wyksztatcenie kierunkowe wgze/zawodowe i min. 2 letnie
doswiadczenie w prowadzeniu szkeéldoradztwa/consultingu w zakresie tematycznym.
Doswiadczenie w prowadzeniu firmy/wspétpracy ze staai.

* taczne zaangawanie zawodowe Wykonawcy (w przypadku gdy pelmidzie zadanie osodiie)
lub delegowanej przez niego kadry wzétgm miesjcu, wraz z zaangawaniem wynikajcym z
niniejszego zapytania, nie przekroczy 276 godziesgoznie.

* Nie dopuszcza simozliwosci powierzenia wykonania ¢gci lub catléci zada doradcy osobom
trzecim bez zgody i wiedzy Zamawjaggo.




e Zapewny gotowa¢ do podgcia doradztwa w terminie 7 dni kalendarzowych odozzenia
doradztwa przez Zamawigiego.

3.2.Wykonawcy wykluczeni

O udzielenie zaméwienia nie mpgbieg# sie Wykonawcy, ktorzy:

* podlegag wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawyBrdamowié Publicznych.

* 33 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamavaigym. Przez powdzanie kapitatowe lub osobowe
rozumie s¢ wzajemne powizania m¢dzy Zamawiagcym lub osobami upowaionymi do zagjgania
zobowgzan w imieniu Zamawiajcego lub osobami wykomgymi w imieniu Zamawiajcego
czynndci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedyboru wykonawcy a
Wykonawa, polegagce w szczegolrigi na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywjliub spotki osobowey;

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akciji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lulzgdzapcego, prokurenta, petnomocnika;

— pozostawaniu w zwieku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomiia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. KRYTERIA OCENY WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Zamawiagcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktorypebwa w pkt 3. na podstawie zlanego
wraz z oferq oswiadczenia o braku powiania osobowo lub kapitatowo z Zamaw@jm, ktérego wzor
stanowi zajcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego @azisow w CV i formularzu ofertowym.
Ocena spetnienia warunkéw udziatlu w gpstvaniu zostanie dokonana na zasadzie: ,spetnigie-
spetnia”. Niespetnienie choaiy jednego z wymienionych w pkt 3.1 i 3.2 warunkskutkowa bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z pagtowania. Ofek Wykonawcy wykluczonego uwa st za odrzucon

5. WYMAGANE DOKUMENTY

*  Wypetniony Formularz ofertowy (zgdznik nr 1).

* Oswiadczenie o braku powzania osobowo lub kapitatowo z Zamaw®@jm podpisane przez
osole/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcwy¢€zaik nr 2).

 CV trenera-O0w/doradcy-0w wraz z kserokppilokumentow potwierdzggych wyksztatcenie i
kwalifikacje zawodowe.

6. KRYTERIA OCENY OFERT
6.1. Zamawiajicy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nietans odrzucone przez Zamawiaggo.
6.2. Oferty zostag ocenione przez Zamawi@ego W oparciu 0 hagiujace kryteria:

6.2.1. Oferowana cena brutto — 40%

Zasady oceny kryterium "Cena".

Oferta otrzyma zaokglong do dwdch miejsc po przecinku ftopunktow wynikagca z dziatania:

Najnizsza oferowana cena brutto
Liczba punktow za cerr  ------------mmmmmmm e x 40
Cerfarty badanej brutto

Max. ilos¢ punktow 40.

Cere naley okreili¢ jako proponowas stawk za godzig pracy dla kadej czsci zaméwienia

odrebnie.

6.2.2. Doswiadczenie — 30% (max 30 pkt.)

W ramach tego kryteriumelda przyznawane punkty od 0 do 30.

Wykazanie déwiadczenia w przeprowadzeniu doradztwa biznesowegaakresie tésamym
wzgledem zawartéci merytorycznej odpowiadgge] przedmiotowi Zapytania przeprowadzonego w
okresie ostatnich 2 lat od terminu skfadania ofermax 30 pkt. Wykonawca, ktéry wyka



najwicksz liczbe godzin doradztwa otrzyma 30 pkt. pozostali Wykoowwroporcjonalnie mniej, na
podstawie wzoru liczba godzin doradztwa z ofertydreej/ilci¢ godzin z ofert wykonawcy z
najwicksz iloscig godzin.
Max. ilos¢ punktow 30.
6.2.3. Gotowosé¢ do realizacji doradztwa — 30% (max 30 pkt.)
W kryterium ,Gotowd¢” najwyzsz liczbe punktéw otrzyma oferta zawiegap najkrotszy okres
(liczony w dniach kalendarzowych) pagdzy dniem przekazania przez Zamawiago Wykonawcy
wezwania do zrealizowania doradztwa, a dniem rozmie tego doradztwa (przyktadowo,z¢di
Wykonawca wskze w ofercie okres 7 dni, to Zamawgjey bedzie uprawniony wyznaczytermin
doradztwa najwczmiej na dzié@ wypadagcy 7 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania; w
przypadku niezrealizowania doradztwa w miejscu rimteie wskazanym przez Zamawjeggo,
Wykonawca zaptaci kalorazowo kay umowry w wysokaci 20% catkowitej ceny brutto
zamowienia), a kala nastpna odpowiednio zgodnie ze wzorem:
najkrotszy okres

Liczba punktéw oferty = -------=-=-mmrmmmmmm e x 30

okres w ofercie ocenianegj
Max. ilos¢ punktow 30.

t acznie maksymalnie mima uzyska 100pkt.

6.3.Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta, nie podlggaj odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktéw przyznanych w poszczegolnych podkryteriamttzyma najwgkszy liczbe punktéw, w
zaokggleniu do 2 miejsc po przecinku.zéd nie mana wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze dwie lub wgcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innyafteriow oceny ofert,
Zamawiajcy sparod tych ofert wybiera ofegtdoradcy z wgkszym déwiadczeniem zawodowym.

7. TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW

Wykonawcy, ktérzy zieg oferty zostam zawiadomieni o wynikach pagtowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofentie,p&niej niz w terminie 2 dniroboczych od dnia
zakaczenia przyjmowania ofert.

8. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:
Osoly uprawnioa do kontaktu z Wykonawcami jest Monika MatyjaseX, {85) 742-56-11 wew. 113,
faks (85) 742-41-51, e-maih.matyjasek@zdz.bialystok.pl

9. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferty naley sktaddg  faxem nr: (85)742-41-51, elektronicznie  pod  admese
m.matyjasek@zdz.bialystok.ppoczty lub osobicie w Zaktadzie Doskonalenia Zawodowego w
Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystokk p221 w terminie najptniej do dnial8.10.2017r,

do kaica dnia tj. do godz. 23:59. Decyduje data wptywmadla lub faxu, przesyiki pocztowej. W
przypadku sktadania ofert osétie, ofert nalery ztozy¢ w godzinach pracy biura tj 7:30 - 15:30 w dni
robocze od poniedziatku doggtku.

10. POSTANOWIENIA KO NCOWE DOTYCZ ACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | UMOWY

10.1. Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ zmiany lub uzupetnienia el zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacjamrowadzeniu zmiany lub uzupetnieniusce
zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferemiezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak
rowniez zostanie opublikowana w Bazie Konkurencygioi na stronie Zamawiggego. Jeeli
wprowadzone zmiany lub uzupetnieniastiezapytania ofertowegoe¢ba wymagaty zmiany trei
ofert, Zamawiajcy przedtiy termin sktadania ofert.

10.2. Z Oferentem, ktéry zloyt najkorzystniejsz oferte zawarta zostanie umowa.



10.3. Zamawiajcy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.2 pktWytycznych w zakresie kwalifikowainb
wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu RozwogioRa&nego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégnma lata 2014-2020zastrzega sobie miwos¢é udzielenia
dotychczasowemu wykonawcy, wytonionemu w trybie azlgs konkurencyjnci, zamowié
dodatkowych zwjzanych z zamdwieniem podstawowym, zgodnie z wamnkaawartymi w
Wytycznych, bez konieczidoi ponownego stosowania zasady konkurendéygno

10.4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZoopowodugcej, ze wykonanie umowy nie ky w
interesie Zamawiagego, czego nie nmaa byto przewidzi€w chwili zawarcia umowy, Zamawigy
moze odsipi¢ od umowy w terminie 30 dni od powgia wiadomdci przez Zamawiagrego o tych
okolicznaciach.

10.5. Wykonawca ma prawo do zmiany doradcy pracego z uczestnikami jedynie w uzasadnionych
przypadkach, niematiwych do przewidzenia w dniu skfadania ofert i wo#nie za zgog
Zamawiagcego. Zmiana personelu ulova jest wyhcznie na personel spetrgay wymagania
minimalne oraz posiadgly co najmniej tasame kompetencje jak personel wskazany wariej
Ofercie.

10.6. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wycofania sininiejszego zapytania w x@ym czasie
bez podawania przyczyny swojej decyzji.

11.ZAt ACZNIKI
1. Formularz ofertowy.
2. Gwiadczenie o braku powzan osobowych lub kapitatowych z Zamavaeym.



@ Dotacje na Start — kompleksowe wsparcie w zakresie zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

BIALYSTOK RPWM.10.03.00-28-0008/15
Zalgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Piecz¢ wykonawcy
FORMULARZ OFERTOWY
do zapytania nr 1/DotacjeWM16

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Dane kontaktowe (tel, fax, e-mail)

NIP/ PESEL

Przedmiot zamowienia Realizacja doradztwa

Czes¢ | Indywidualne doradztwo specjalistyczne po zatzeniu dziatalncéci gospodarczej

Cena Czs¢ | Proponowana cena za godgjracy brutto ................... zt

Doradcy wskazani do pracy w
ramach doradztwa
Doswiadczenie w prowadzeniu

doradztwa biznesowego w Liczba godzin ......cooviiiii s
okresie ostatnich 2 lat

Gotowas¢ do realizacji Oswiadczamze wykazug gotowa¢ do realizacji doradztwa w
doradztwa terminie ................. dni od zlecenia realizacji doragat

Czes¢ Il Grupowe doradztwo specjalistyczne po zadeniu dziatalnoéci gospodarczej

Cena Czs¢ I Proponowana cena za godgjoracy brutto ................... zt

Doradcy wskazani do pracy w
ramach doradztwa

Doswiadczenie w prowadzeniu
doradztwa biznesowego w Liczba godzin ........cooi i
okresie ostatnich 2 lat

Gotowas¢ do realizacji Oswiadczamze wykazug gotowa¢ do realizacji doradztwa w
doradztwa terminie ................. dni od zlecenia realizacji doragat

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe nr 1/DotacjeWM16 éwiadczam,ze:
1. Zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdéwienia, zgodnie z jegpisem w pkt. 2 Zapytania
ofertowego,
2. Spetniam warunki udziatu w pegtowaniu, okrélone w pkt. 3 Zapytania ofertowego tj.:
- Trenerzy Dbiznesowi/Doradcy =z zakresu przgoisrczaici prowadacy doradztwo
indywidualne i grupowe posiadajvyksztatcenie kierunkowe vigze/zawodowe i min. 2 letnie
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dodwiadczenie w prowadzeniu szkeéldoradztwa/consultingu w zakresie tematycznym.
Posiadaj rowniez doswiadczenie w prowadzeniu firmy/wspoétpracy ze siaaiui.

- Laczne zaangawanie zawodowe Wykonawcy (w przypadku gdy petbédzie zadanie
osobkcie) lub delegowanej przez niego kadry wzdyan miesjcu, wraz z zaangawaniem
wynikajacym z niniejszego zapytania, nie przekroczy 276zgochiesgcznie.

- Nie dopuszcza ei mazliwosci powierzenia wykonania egci lub catgci zada doradcy
osobom trzecim bez zgody i wiedzy Zamawdago.

- Zapewni gotowa¢ do podgcia doradztwa w terminie 7 dni kalendarzowych otbzzenia
doradztwa przez Zamawigego.

- Nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 Lisistawy Prawo ZamoéwiePublicznych.

3. Akceptug termin i warunki realizacji czynsoi opisanych w zapytaniu ofertowym,

4. Wyrazam zgo@ na przetwarzanie danych osobowych dla potrzekejsire@go pospowania, zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgbhb (t.jedn. Dz. U. Z 2014r., poz. 1182 zpo
Zmianami).

(Miejscowd¢ i data) (Czytelny podpis)
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Zalgcznik nr 20swiadczenie o braku pogwzania osobowo lub kapitalowo z Zamaw@jm

(piecz¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWI AZANIA OSOBOWO LUB KAPITALOWO
Z ZAMAWIAJ ACYM

Ja niej podpisany/a

(nazwa Wykonawcy)

oswiadczam, 1 nie jestem powizany z Zaktadem Doskonalenia Zawodowego Biatymstakuosobami
upowanionymi do zacjgania zobowjzan w imieniu ZDZ w Biatymstoku lub osobami wykomaymi w
imieniu ZDZ w Biatymstoku czynri@i zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegédi poprzez:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki dgej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego4abmdzapcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwzku matenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewigstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegopia lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(czytelny podpis Wykonawcy)

y A Europejski Fundusz Spoteczn
Program Regionalny *azvev. Zdrowe zycie, czysty zysk wel PRy

Fundusze . .
2 Europejskie g‘/ Unia Europejska




